Приложение № 1
к приказу № 306 от 28.07.2026г.
ПОЛОЖЕНИЕ
 об организации и обеспечении пропускного, и внутриобъектового режимов 
в поликлинике ОГАУЗ «Братская городская больница № 3»
I. Общие положения.
1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах (далее - Положение) устанавливает единый порядок и требования по обеспечению антитеррористической защищенности и безопасности в помещениях и на территории Поликлиники в соответствии с требованиями установленными Федеральным законом от 21.11.2011 года № 323-ФЗ «Об основах здоровья граждан в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 06.03.2006г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Постановления Правительства Российской Федерации от 13 января 2017 года № 8 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства здравоохранения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности министерства здравоохранения Российской Федерации, и формы Паспорта безопасности этих объектов (территорий)».
1.2. Положение дает определение основных понятий о пропускном и внутриобъектовом режимах, а также определяет организацию и общий порядок осуществления пропускного и внутриобъектового режимов в Поликлинике ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» (далее - Поликлиника), расположенной по адресу: г. Братск, ж. р. Гидростроитель, ул. Сосновая, д. 10. 

1.3. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников Поликлиники, пациентов (посетителей), их законных представителей, руководителей и работников, арендаторов, подрядных организаций, которые обязаны действовать согласно указаниям сотрудника охраны и лица ответственного за антитеррористическую защищенность Поликлиники.

1.4. Требования Положения в обязательном порядке доводятся до сведения всех работников |Поликлиники, пациентов (посетителей), их законных представителей, работников подрядных организаций, осуществляющих свою деятельность в помещениях и на территории Поликлиники, арендаторов помещения через публикации на официальном сайте ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» в сети «Интернет», через стендовую наглядную информацию.

1.5. Пропускной и внутриобъектовый режим в Поликлинике устанавливается в целях:
- обеспечения антитеррористической защищенности, безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций, других противоправных проявлений в отношении лиц, занятых в процессе оказания медицинских услуг, пациентов (посетителей), их законных представителей, а также всех юридических и физический лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам в здании Поликлиники или на ее территории;
- устойчивого функционирования систем жизнеобеспечения, сохранности имущества и материальных средств, предотвращения фактов хищения;
- защиты конфиденциальной информации и персональных данных;
- исключения несанкционированного доступа в здание и на прилегающую к зданию Поликлиники территорию;
- установления порядка доступа сотрудников Поликлиники, граждан, получающих медицинские услуги, посетителей, их законных представителей в помещения Поликлиники, нахождения автотранспортных средств вблизи здания Поликлиники;
- обеспечения охраны общественного порядка.
1.6. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения работниками Поликлиники, пациентами (посетителями), их законными представителями, работниками подрядных организаций, осуществляющих свою деятельность в помещениях Поликлиники, арендаторов, выполняющих договорные обязательства, работниками частной охранной организации  осуществляется лицами ответственными за антитеррористическую защищенность и безопасность в Поликлинике - заместителем главного врача по амбулаторно - поликлинической работе, заведующим хозяйством, начальником хозяйственного отдела, назначенных приказом руководителя Учреждения, либо лица их замещающие в пределах их компетенции.
1.7. Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в Поликлинике утверждается приказом руководителя Учреждения.
1.8. Администрация ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» основываясь на требованиях настоящего Положения, может устанавливать дополнительные требования по обеспечению пропускного и внутриобъектового режима, вносить изменения. Любые изменения доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством имеющихся каналов передачи информации.

1.9. Лица, нарушающие требования пропускного и внутриобъектового режима, привлекаются к дисциплинарной и административной ответственности, если совершенное ими нарушение не влечет за собой уголовной или иной ответственности.
II. Порядок организации пропускного режима.
2.1. Пропускной режим - совокупность правил, мероприятий и процедур, регламентирующих порядок допуска лиц в помещения Поликлиники, транспортных средств на территорию, а также порядок движения материальных ценностей (внос, вынос, ввоз, вывоз). Пропускной режим предполагает введение правил и требований, исключающих бесконтрольное проникновение персонала, сотрудников, транспорта на охраняемую территорию, а также внос и вынос ценностей. Для обеспечения пропускного режима разрабатывается комплекс, включающий в себя как физическую охрану, так и использование технических средств. Пропускная система – это часть общей системы безопасности учреждения. Контролируемый доступ сотрудников, пациентов, посетителей и автотранспорта помогает: 

· повысить уровень антитеррористической защищенности и безопасности объекта;

· обеспечить производственную дисциплину и внутреннее управление; 

· предотвратить посягательства как на материальные ценности, так и на информационные ресурсы; 

· снизить вероятные потери от несанкционированных проникновений посторонних; 

· соблюсти законные интересы работодателя и работников, пациентов.

2.2. В рамках настоящего Положения пользователями пропускного режима являются работники Поликлиники, пациенты, (посетители), их законные представители, представители организаций-контрагентов, индивидуальные предприниматели, находящиеся в здании и на территории Поликлиники.
2.3.  Пропускной режим предназначен для:
- исключения возможности ввоза (вноса) оружия, боеприпасов, взрывчатых, отравляющих, наркотических, легковоспламеняющихся и других опасных веществ, и предметов, которые могут быть использованы для нанесения ущерба здоровью и жизни работников, пациентов (посетителей), их законных представителей, создания угрозы безопасной жизнедеятельности Поликлиники;
- исключения возможности несанкционированного доступа физических лиц в помещения и сооружения;
- бесконтрольного пребывания автотранспортных средств на прилегающей к зданию Поликлиники территории.
2.4. Пропускной режим обеспечивает порядок:
- объем работ, выполняемых сотрудником охраны;
- допуска работников в помещения и на территорию Поликлиники;
- допуска пациентов (посетителей), их законных представителей, работников подрядных организаций, арендаторов, студентов кафедр медицинских образовательных организаций и других физических лиц;
- въезда(выезда) и парковки автотранспортных средств на территорию Поликлиники;
- перемещения, вноса(выноса) и ввоза(вывоза) материальных ценностей.
2.5. Организация пропускного режима включает:
· наличие поста сотрудника охранной организации (физическое лицо); 
· систему оповещения и управления эвакуацией (АОПС и СОУЭ) - световые табло «Выход», систему речевого оповещения о пожаре, указатели направления выхода из здания;
· систему оповещения «Антитеррор»;
· систему видеонаблюдения (камеры видеонаблюдения);
· охранную сигнализацию (датчики на движение);
· систему контроля и управления доступом (СКУД);
· тревожную сигнализацию (радиобрелок тревожной сигнализации).
2.6. Пропускной режим в Поликлиники осуществляется посредством:
· централизованного наблюдения охранной организацией за техническим состоянием средств охранной сигнализации;
· оснащения техническими средствами безопасности;
· вызова группы быстрого реагирования по сигналу «Тревога»;
· внешнего осмотра здания и прилегающей к зданию территории;
· внутреннего осмотра помещений и контроля обстановки в Поликлинике;
· задержания посторонних лиц и обеспечения неприкосновенности места происшествия; 
· контроля пребывания автотранспорта на прилегающей к зданию территории.
2.7. Пропускной режим контролирует сотрудник охранной организации, находящийся на 1 этаже здания Поликлиники и работающий в следующем режиме:
- понедельник-пятница с 07:30 до 20:00;
- субботу с 08:00 до 16:00;
- в воскресенье физическая охрана не осуществляется;
- в праздничные и выходные дни физическая охрана осуществляется в соответствие с графиком работы Поликлиники.
2.8. Рабочее место сотрудника охраны оснащено кнопкой тревожной сигнализации с выводом на централизованный пульт территориального отдела Росгвардии, монитором визуального наблюдения за обстановкой с помощью видеокамер (11 камер), мебелью, комплектом документов, необходимых для осуществления пропускного режима.
2.9. Здание Поликлиники открывается в 7:00 часов администратором или заведующим хозяйством, после предварительного внешнего осмотра прилегающей территории сотрудником охраны с отметкой в журнале осмотра.
2.10. Допуск в здание работников Поликлиники начинается с 7:00 час в соответствие с режимом работы лечебно - диагностических подразделений поликлиники через служебный вход.
2.11. Пропуск пациентов, посетителей начинается в 7:30 час через центральный вход здания Поликлиники.
2.12. Здание Поликлиники закрывается в 20:00 часов администратором или заведующим хозяйством, после проведения внутреннего осмотра производственных помещений, в том числе подвала и чердака, сотрудником охраны и администратором.
2.13. В период времени с 20:00 часов до 07:00 часов здание Поликлиники сдается под охрану на централизованный пульт охранной организации администратором или заведующим хозяйством Поликлиники. 
2.14. Запасные выходы закрыты на свободно открывающиеся задвижки и открываются только в случае эвакуации при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайной ситуации по распоряжению руководителя Учреждения, заместителя главного врача по КЭР, заместителя главного врача по АПР. Контроль за состоянием выходов осуществляет лицо, их открывшее.
2.15. Непосредственное руководство и контроль за деятельностью работника охраны возлагается на заместителя главного врача по амбулаторно-поликлинической работе, заведующего хозяйством Поликлиники, назначенных приказом руководителя Учреждения.
2.16. Требования, направленные на обеспечение пропускного режима обязательны для всех лиц, находящихся в Поликлинике. Работники Поликлиники, пациенты (посетители), их законные представители обязаны выполнять требования охранника и дежурного администратора по вопросам обеспечения пропускного режима.
III. Порядок и объемы выполняемых работ сотрудником охраны 
по осуществлению пропускного режима.
3.1. Сотрудник охраны должен:
- осуществлять контрольно-пропускной режим, с применением инженерно-технических средств охраны и оборудования, в том числе: выяснять цель визита у лиц, не имеющих намерения получить медицинские услуги, разрешать допуск лиц при наличии документа, подтверждающего личность. 
- иметь хорошую физическую форму, обладать навыками противодействия на случай угрозы со стороны нарушителей пропускного и внутриобъектового режимов.

- знать и уметь пользоваться техническими средствами охранно-пожарной сигнализации, уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения, средствами тревожной сигнализации и систем видеонаблюдения в целях качественного выполнения задач по охране объекта.

- знать порядок действий и уметь практически действовать в соответствии с инструкцией о порядке действий работников Поликлиники при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного, техногенного, совершении террористического характера (пожар, взрыв, поджог и др.) попытке одиночного, либо группового неправомерного проникновения лиц, обнаружение в здании, на территории, либо в непосредственной близости от него предмета похожего на взрывное устройство, захвате заложников,  при задержании правонарушителей и передаче их органам внутренних дел.

- не допускать бесконтрольного пребывания людей в помещениях Поликлиники и бесконтрольного нахождения автотранспортных средств на территории, в том числе в непосредственной близости от здания. Результаты фиксировать в специальном журнале При выявлении нарушений внутриобъектового и пропускного режимов составить акт и проинформировать руководителя медицинской организации и/или специалиста гражданской обороны, начальника хозяйственного отдела.

- обеспечивать своевременное выявление, предупреждение и пресечение действий лиц направленных на совершение преступлений террористического характера, административных правонарушений, охрану имущества и материальных ценностей, находящихся в хозяйственном ведении медицинской организации, оперативно реагировать на возникающие чрезвычайных ситуаций природного, техногенного и террористического акта, оказывать содействие во взаимоотношениях с правоохранительными органами, аварийно-спасательными службами, органами местного самоуправления.
- обеспечивать санкционированный допуск автотранспортных средств, разовый въезд автомобилей на территорию Поликлиники с отметкой в специальном журнале по утвержденным руководителем Учреждения спискам.
- осуществлять наружный осмотр здания, сооружений и территории Поликлиники по периметру 2 (два) раза в день: в 08:00 часов и 20:00 часов каждых суток с фиксацией в специальном журнале обхода территории, уделяя особое внимание потенциально-опасным участкам (ПОУ) и критическим элементам (КЭ) здания и сооружений. При выявлении нарушений незамедлительно проинформировать руководителя Учреждения, заместителя главного врача по амбулаторно-поликлинической работе, и/или специалиста гражданской обороны с составлением акта. 

- совершать каждые 2 (два) часа обход внутри здания Поликлиники, уделяя особое внимание незадействованным помещениям, подземным коммуникациям, подвальному помещению, эвакуационным выходам, туалетам, рекреациям, лестничным маршам и другим местам, скрытым от постоянного наблюдения в течение рабочей смены с отметкой в специальном журнале. 

- в случае срабатывания тревожной сигнализации или вторжения посторонних лиц обеспечить прибытие на объект группы быстрого реагирования отдела вневедомственной охраны территориального отдела Росгвардии.

- своевременно доводить информацию об инцидентах и происшествиях до администрации Учреждения.

- в случае вторжения посторонних лиц обеспечить экстренное прибытие вооруженной табельным оружием группы быстрого реагирования отдела вневедомственной охраны Росгвардии и охранной организации.

- сотрудник охраны сменяется каждые 12 (двенадцать) часов.

- строго соблюдать ст. 12 «Запрет курения табака на отдельных территориях, в помещениях и на объектах» Федерального закона от 23.02.2013 г. №15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака», а также требовать его соблюдения от посетителей, работников Поликлиники.

- при возникновении конфликтной ситуации обеспечить соблюдение внутреннего распорядка путем предотвращения конфликта собственными силами, а при невозможности - путем вызова сотрудника вневедомственной охраны Росгвардии и полиции.

- не допускать пациентов (посетителей), их законных представителей, других лиц в верхней одежде, с габаритными сумками, самокатами, велосипедами, роликовыми коньками, животными; продажу и рекламу товаров потребительского спроса, фото и видеосъемку, размещение на здании рекламных объявлений.

- при возникновении внештатной ситуации незамедлительно докладывать об этом руководителю Учреждения, заместителю главного врача по АПР и/или специалисту гражданской обороны.

- соблюдать установленный в Поликлинике санитарно-эпидемиологический режим.

- контролировать поступление визуальной информации с систем видеонаблюдения на монитор компьютера, при обнаружении неисправности видеокамер поставить в известность представителя Учреждения.
- сотруднику охраны запрещается покидать рабочее место без уважительной причины.
- сотрудник охраны при соблюдении правил пропускного и внутриобъектового режимов руководствуется действующим законодательством, настоящим Положением, а также приказами и распоряжениями руководства Учреждения и выполняет все законные требования администрации Учреждения в части их касающейся.
- незамедлительно информировать руководство Учреждения о выявленных попытках проноса и провоза запрещенных предметов (радиоактивных, отравляющих веществ, наркотических и других опасных предметов, и веществ).

3.2. Сотрудник охраны при выполнении своих должностных обязанностей обязан:
- нести службу в форменном обмундировании установленного образца, имеющем специальные логотипы, содержащие информационные надписи и знаки (согласованные с органами внутренних дел) о принадлежности к охранному предприятию, иметь технические и специальные средства задержания нарушителей пропускного режима.

- использовать СИЗ в соответствии с действующими «Методическими рекомендациями по организации противоэпидемических мероприятий в медицинских организациях», осуществляющими оказание медицинских услуг с новой коронавирусной инфекцией.

- иметь при себе удостоверение частного охранника, подтверждающее его правовой статус и квалификацию, а также личную карточку охранника, предусмотренные Законом Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», специальные средства.
3.3. Сотрудник охраны при осуществлении пропускного режима имеет право:
- задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на месте происшествии и незамедлительно передавать их в органы внутренних дел (ст.12 Закона № 2487-1 от 11.03.1992 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»).
- применять в случаях и порядке, установленном Законом «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации, специальные средства (ст.16-18 Закона № 2487-1 от 11.03.1992г «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». 

- использовать технические и иные средства, не причиняющие вреда жизни и здоровью граждан, и окружающей среде, средства оперативной телефонной связи.

3.4. В случае выявления признаков террористических проявлений или других чрезвычайных ситуаций (далее ЧС) сотрудник охраны должен:
- прекратить доступ посторонних граждан в помещения Поликлиники, при объявлении эвакуации организовать людей на выход из здания, указывая доступные пути эвакуации. 
- доложить о сложившейся обстановке администрации Поликлиники.
- требования сотрудника охраны, находящегося при исполнении служебных обязанностей, в части соблюдения установленных правил пропускного и внутриобъектового режимов, пожарной безопасности, охраны труда обязательны для исполнения всеми сотрудниками Поликлиники, пациентами (посетителями), их законными представителями, работниками подрядных организаций, арендаторам, выполняющими договорные обязательствами и осуществляющих свою деятельность в помещениях Поликлиники и на прилегающей территории.
IY. Порядок осуществления допуска работников в помещения 
и на территорию Поликлиники.
4.1. Работники входят в помещения Поликлиники через служебный вход расположенный на первом этаже понедельник - пятница с 6:36 и через центральную дверь с 7:30 часов. В субботу с 8:00 в соответствие с графиком работы сотрудника. Выходной день — воскресенье.
В выходные и праздничные дни с 8:00 в соответствие с графиком работы работника.
4.2. Работнику Поликлиники рекомендуется прибывать к своему рабочему месту не позднее, чем за 15 минут до начала рабочего дня.

4.3. Работникам разрешается проносить в учреждение личные вещи: портфели, деловые папки, женские сумочки.

4.4. Работникам Поликлиники ЗАПРЕЩЕНО:

- выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы, жизни или здоровью лиц, а также имуществу Поликлиники;

- выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником препятствий или нарушений в обеспечении антитеррористической защищенности и безопасности Поликлиники;

- находиться сверх времени, установленного регламентом служебного времени, графиком работы;
- производить любой беспокойный шум посредством переговорных устройств, свиста, пения, либо шум, произведенный каким-то другим способом;

- производить, складировать в неустановленных местах любых видов мусора и отходов производственной деятельности;

- производить ремонт или обслуживание личных автотранспортных средств на территории;

- проводить рекламные акции, выставки-продажи;
- производить сборы пожертвований, организовывать митинги, осуществлять религиозную и иную пропаганду и агитацию;

- проводить приготовление пищи в не оборудованных для этого местах;

- содержать, кормить, а также приносить любые виды животных;

- приносить и использовать велосипеды, роликовые коньки, самокаты и иные подобные средства передвижения;

 употреблять алкогольные и слабоалкогольные напитки, наркотические или психотропные средства;

- курить;

- приводить детей младшего и младшего школьного возраста на рабочее место и оставлять их без присмотра;

- проводить фото и видеосъемку в помещениях и на территории;

- парковать личные автотранспортные средства на территории прилегающей к зданию Поликлиники;

- пропагандировать идеологию экстремизма и террористической деятельности, а также придерживающихся взглядов, свойственных религиозным течениям радикального толка;
- проносить пожаро и взрывоопасные, радиоактивные, отравляющие веществ, наркотические и другие опасные предметы, и вещества.
4.5. После окончания рабочей смены работник Поликлиники обязан:

- провести осмотр помещения на предмет выявления посторонних лиц, опасных подозрительных предметов, закрыть окна, форточки;

- сообщить руководителю о выявленных нарушениях;

- закрыть двери и сдать ключи от Помещений администратору на ответственное хранение.

- соблюдать правила пропускного режима и выполнять требования сотрудника охранной организации.

- соблюдать правила пожарной и электробезопасности;
4.6. Работник Поликлиники должен информировать администрацию Учреждения:

- о выявленных попытках проноса и провоза запрещенных предметов (радиоактивных, химических, биологических наркотических веществ, других опасных предметов) в помещения Поликлиники;

- о фактах выявления среди работников, в том числе среди родственников работников, пациентов (посетителей), их законных представителей причастности к распространению идеологии экстремизма и террористической деятельности, а также придерживающихся взглядов, свойственных религиозным течениям радикального толка;

- о выявленных фактах незаконного приобретения, хранения, ношения работниками Поликлиники, в том числе среди родственников работников, пациентами, их законными представителями оружия и его основных частей, веществ и материалов для изготовления самодельных взрывных устройств, а также о возможных местах их хранения;
- обо всех выявленных случаях длительного нахождения неустановленных транспортных средств в непосредственной близости от здания Поликлиники, а также транспортных средств, вызывающих подозрение информировать руководителя Учреждения, специалиста гражданской обороны, а при необходимости территориальный орган внутренних дел.
Y. Порядок допуска пациентов (посетителей), их законных представителей, работников подрядных организаций, арендаторов, студентов кафедр медицинских образовательных организаций и других физических лиц.
5.1. Допуск пациентов (посетителей), их законных представителей осуществляется самостоятельно с понедельника по пятницу с 8:00 до 20:00, в субботу с 8:00 до 15:00 через центральный вход на первом этаже здания Поликлиники при наличии записи, талона на прием или направления. Проход людей осуществляется через пост сотрудника охраны.
5.2. Проход в Поликлинику по личным вопросам к руководителю Учреждения осуществляется в часы приема граждан согласно расписанию, опубликованному на официальном Интернет-сайте Учреждения и на информационном стенде, либо по предварительной договоренности.
5.3. В особых случаях вход может осуществляться через запасные выходы в сопровождении ответственных лиц по письменному распоряжению руководителя Учреждения. 
5.4. Нахождение пациентов (посетителей), их законных представителей и других лиц в помещениях и на территории Поликлиники ранее 07:00 и позднее 20:00 КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНО!
5.5. Представители средств массовой информации допускаются на общих основаниях для посетителей только в рабочее время по согласованию с руководителем Учреждения, либо представителем администрации. В служебной записке на допуск должно быть указано: наличие кино-, фото-, аудио записывающей аппаратуры, время и место проведения съемок.
5.6. В случае общественных волнений и беспорядков или в случае необходимости применения экстренных мер по антитеррористической защищенности и безопасности людей, защите здания Поликлиники, администрация Учреждения вправе ограничить или прекратить доступ людей в помещения и на территорию Поликлиники на период действия таких обстоятельств.
5.7. Лица, не связанные с деятельностью учреждения, посещающие Поликлинику по служебной необходимости, пропускаются в рабочие дни при предъявлении документа, удостоверяющего личность и по согласованию с руководителем Учреждения, а в его отсутствие – заместителем главного врача по клинико-экспертной работе.
5.8. Вызов обслуживающих организаций для оказание экстренной технической помощи осуществляется начальником хозяйственного отдела или заведующим хозяйством Поликлиники, либо лицами их замещающими.
5.9 При возникновении в помещениях Поликлиники чрезвычайных ситуаций, происшествий (угроза совершения или совершение террористического акта, пожар, взрыв, поджог и т. п.), поступлении сигнала «Эвакуация» работники, пациенты (посетители) их законные представители и другие лица, покидают помещения по свободным путям эвакуации через основные и запасные выходы.
5.10. Рабочие и специалисты ремонтных, строительных, монтажных организаций допускаются в здание и на территорию Поликлиники лицами, ответственными за соблюдением пропускного и внутриобъектового режима по распоряжению руководителя Учреждения о допуске в помещения и на территорию.
5.11. Пропуск сотрудников сторонних подрядных организаций для проведения работ осуществляется с разрешения руководителя Учреждения под непосредственным контролем заведующего хозяйством или специально назначенного приказом руководителя Учреждения ответственного работника.
5.12. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении заведующего хозяйством или другого ответственного работника.
5.13. Для сотрудников сторонних организаций проводящих на территории Поликлиники работы по техническому обслуживанию и ремонту, а также поставляющих товары и услуги: с 08:00 до 16:00, в сопровождении и под непосредственным контролем заведующего хозяйством или другого ответственного лица из числа сотрудников Поликлиники, в выходные и праздничные дни по распоряжению главного врача; сотрудники организаций, поставляющие товары и услуги - с 8:00 до 15:00, в сопровождении ответственных лиц из числа сотрудников учреждения.
5.14. Право прохода (проезда) в помещения и на территорию в любое время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют:
1. главный врач, его заместители;
2. члены КЧС и ОПБ учреждения;
3. специалист гражданской обороны;
4. специалист по охране труда;
5. начальник хозяйственного отдела, заведующий хозяйством Поликлиники.
5.15. На беспрепятственный допуск имеют право: 
- руководители и представители органов государственной и исполнительной власти, прокуратуры, органов МЧС, УФСБ, МУ МВД России, Росгвардии по соответствующим служебным удостоверениям, а также проверяющие лица из других ведомств при наличии документа, удостоверяющего личность, служебного удостоверения и предписания (распоряжения) контролирующего органа.
5.16. КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНО нахождение пациентов, их законных представителей, посторонних лиц в служебных подвальных помещениях, электрощитовых, тепловых узлах, вентиляционных камерах, архивах.
5.17. Допускается проезд инвалидных колясок и специализированных средств для маломобильных граждан.
YI. Порядок пропуска и парковки автотранспортных средств
на территорию Поликлиники.
6.1. Территория Поликлиники должна постоянно содержаться в чистоте и систематически очищаться от различных отходов, сухой травы, мусора и снега.

6.2. Въезд и парковка личных автомобилей работников, пациентов (посетителей), их законных представителей на прилегающую к зданию Поликлиники территорию КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕН. 
6.3. Парковка транспортных средств пациентов (посетителей), их законных представителей, а также работников медицинской организации осуществляется на парковке общего пользования, порядок на ней регламентируется правилами дорожного движения. 

6.4. Парковка автомобилей осуществляется только в установленных местах на свободные места. Парковка на газонах, бордюрах, тротуарах, проездах и иных не предназначенных местах ЗАПРЕЩЕНА.
6.5. Парковка автотранспортных средств маломобильных категорий граждан осуществляется на парковке общего пользования, обозначенной специальной разметкой.

6.6. О всех выявленных случаях длительного нахождения неустановленных транспортных средств в непосредственной близости здания Поликлиники, а также транспортных средств, вызывающих подозрение сотрудник охранной организации информирует руководителя Учреждения, специалиста гражданской обороны, а при необходимости территориальный орган внутренних дел.
6.7. При проведении погрузки-выгрузки товарно-материальных ценностей обязательно присутствие ответственного за получение (выдачу) груза работника Поликлиники.
6.8. Въезд (выезд) транспортных средств, обеспечивающих повседневную жизнедеятельность Поликлиники, осуществляется только в рабочее время. В нерабочее время, в выходные и праздничные дни, в случае экстренной необходимости - по личному распоряжению главного врача.
6.9. Въезд на территорию мусороуборочного, грузового автотранспорта, доставляющего материальные ценности на основании заключенных гражданско-правовых договоров, осуществляется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товарно-транспортных накладных). Скорость движения по территории до 5 км/час.
6.10. Встречу транспортных средств сторонних организаций, их сопровождение до места, определенного в заявке, и обратно, контроль за транспортным средством в процессе работы обеспечивает работник Учреждения, по инициативе которого прибыл автотранспорт.
6.11. Транспортные средства специального назначения, служб экстренного реагирования (пожарные машины, автомобили скорой помощи, правоохранительных органов, аварийные бригады коммунальных служб) при аварийных ситуациях, совершении преступлений и правонарушений, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях допускаются на территорию Поликлиники беспрепятственно, в сопровождении представителя администрации Учреждения.
6.12. Приказом руководителя Учреждения допуск автотранспортных средств на территорию Поликлиники может ограничиваться, либо прекращаться в целях усиления мер антитеррористической защищенности и безопасности.
6.13. На территории Поликлиники КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНО:
· складирование материалов, оборудования, тары, разведение костров;

· обслуживание и ремонт автотранспортные средства, их мойка и заправка;

· использование средства индивидуальной мобильности вне зависимости от типа движущей силы: самокаты, велосипеды, моноколеса, электроскутеры, электромотоциклы, скейт-борды и другое;

· выбрасывать отходы или выливать огнеопасные и химически активные жидкости на территорию Поликлиники и в санитарно-технические приборы, колодцы канализационной и ливневой системы;

· курение.
YII. Порядок вноса (проноса) и выноса материальных ценностей.
7.1. Перемещение имущества и материальных ценностей осуществляется на основании товарно-транспортной накладной и накладной на внутреннее перемещение основных средств, которая применяется при передаче объектов основных средств от одного материально ответственного лица другому внутри учреждения или при централизованном учете - от одного учреждения другому, в установленном порядке, согласно нормативных документов действующего законодательства Российской Федерации.

7.2. Вывоз (вынос) ввоз (внос) материальных ценностей осуществляется по распоряжению начальника хозяйственного отдела, заведующего хозяйством по согласованию с сотрудниками отдела учета материальных ценностей бухгалтерии.

7.3. Пакеты, посылки, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы курьерской доставки и т.д. принимаются секретарем Учреждения и регистрируются в «Журнале учета регистрации входящей корреспонденции». О любых неожиданных доставках пакетов, посылок, бандеролей, корреспонденции незамедлительно сообщается главному врачу, специалисту гражданской обороны. В случаях невозможности определиться с содержимым отправления, отправителем, возникших подозрениях по поводу отправления, отправителя, необходимо сообщить руководителю структурного подразделения с последующим обращением в правоохранительные органы. Организовать охрану полученного отправления до прибытия соответствующих специалистов.
7.4. Контроль ручной клади (крупногабаритных сумок, коробок, пакетов) на предмет проноса запрещенных вещей пациентами, посетителями осуществляется визуальным осмотром вещей, который проводит охранник.
YIII. Порядок пользования помещениями Поликлиники:
8.1. Все помещения Поликлиники используются в соответствии с их целевым назначением и содержаться в чистоте, и порядке. Помещения Поликлиники делятся на общедоступные (холлы, коридоры) и ограниченного доступа (кабинеты врачей специалистов, манипуляционные, забора крови и сдачи анализов, клинико-диагностическая и микробиологическая лаборатории, касса, серверная).
8.2.В помещениях регулярно проводиться уборка и вынос производственного и бытового мусора. Вынос мусора должен производиться следующим образом: весь мусор помещается в специальные полиэтиленовые мешки одноразового использования, которые завязываются таким образом, чтобы мусор не просыпался на пол; затем мешки выбрасываются в контейнер, который находится в специально отведенном месте. Вынос мусора осуществляется в установленное время. Сбор, хранение и утилизация отходов классов: Б, В и Г регламентируется Положением по обращению с отходами.
8.2. В помещениях Поликлиники ЗАПРЕЩЕНО:
· нахождение малолетних детей без присмотра взрослых;
· выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы, жизни или здоровью граждан, а также имуществу Поликлиники;
· выполнять или допускать действия, которые могли бы стать источником препятствий или нарушений в обеспечении антитеррористической защищенности и безопасности;
· совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования систем жизнеобеспечения, технических средств охраны и пожарной сигнализации;
· допускать перегрузку лифтов;
· производить фотографирование, звуко и аудиозапись, фото и видеосъемку без согласования с администрацией Поликлиники;
· шуметь, создавать иные помехи нормальному ходу лечебного процесса во всех помещениях;
· оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставлять ключи в двери с наружной стороны;
· производить, складировать в неустановленных местах любые виды мусора и отходов производственной деятельности;

· загромождать различными материалами, оборудованием, мебелью и другими предметами эвакуационные пути, выходы из помещений, противопожарное оборудование, проходы, коридоры, тамбуры и лестницы, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
· проводить рекламные акции, выставки-продажи без согласования с администрацией;

· производить сборы пожертвований, организовывать митинги, осуществлять религиозную и иную пропаганду и агитацию;

· приводить, приносить любые виды животных;

· приносить и использовать велосипеды, роликовые коньки, самокаты, скейт-борды и иные подобные средства передвижения;

· находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, приносить и распространять, а также употреблять алкогольные и слабоалкогольные напитки, наркотические или психотропные средства;

· курить в помещения Поликлиники, в соответствии с требованиями статьи 12 Федерального закона от 23.02.2013г. (ред. от 29.07.2018г.) 15 – ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака»;
· использовать электронные сигареты, вейпы различных модификаций, пользоваться открытым огнем;

· вносить запрещенные предметы и вещества такие как: радиоактивные, взрывчатые, химические, отравляющие вещества, оружие всех видов, в том числе травматическое, наркотические средства, электрошокеры, газовые баллончики для самообороны и другие опасные предметы;
· использовать дополнительные электрообогревательные приборы;

· вскрывать объекты и помещения, находящиеся под охраной (стоящие на сигнализации), без разрешения (уведомления) охраны;

· применять и проносить взрывчатые вещества, баллоны с газом, легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, другие материалы, имеющие повышенную пожарную опасность;
· пользоваться электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, без подставок из негорючих теплоизоляционных материалов, исключающих опасность возникновения пожара;
· устанавливать, подключать и использовать электроприборы и оборудование мощностью, превышающей технологические нормы электрической мощности в здании;
· подключать и использовать оборудование, не имеющее технических паспортов (свидетельств), не отвечающее требованиям безопасности эксплуатации и санитарно-гигиеническим нормам;
· размещать и хранить макулатуру, тару, электроприборы и оборудование на батареях центрального отопления;
· создавать препятствия нормальному функционированию инженерных коммуникаций (система пожаротушения, система вентиляции, отопления и кондиционирования, электроснабжения и т. д.);
· оставлять открытыми окна и форточки в помещениях после окончания рабочего времени;
· хранить или складировать оборудование, товары, оргтехнику и канцтовары на площадях общего пользования и на прилегающей территории здания;
· по окончании рабочего времени перед закрытием помещений должны быть закрыты окна и форточки наружного остекления, обесточены электроустановки, компьютеры и другие бытовые электроприборы, за исключением дежурного освещения.
8.3. Пользователи пропускного режима ОБЯЗАНЫ:
· соблюдать требования пропускного режима; 

· соблюдать установленный порядок допуска, въезда/выезда, ввоза (вывоза) материальных и других средств; 

· соблюдать установленные на территории учреждения временные ограничения маршрутов движения, проходов, проездов; 

· выполнять требования сотрудников охраны по режиму прохода, проезда или парковки автомобилей на территории; 

· бережно относиться к имуществу, оборудованию учреждения здравоохранения, соблюдать чистоту и порядок. 

IХ. Пропускной режим в период объявления чрезвычайной ситуации.
9.1. В период действия режима чрезвычайной ситуации, ликвидации аварийных ситуации и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ на основании распоряжения руководителя Учреждения могут быть внесены временные изменения и ограничения в порядок осуществления пропускного режима.
9.2. После отмены режима чрезвычайной ситуации, ликвидации аварийной ситуации возобновляется утвержденная в настоящем Положении процедура пропуска.
Х. Организация внутриобъектового режима.
10. Внутриобъектовый режима - это совокупность режимных мероприятий и правил внутреннего трудового распорядка, а также требований документов, регламентирующих вопросы сохранности имущества и материальных ценностей.

10.1. Целями внутриобъектового режима являются:

- создание условий для выполнения своих должностных обязанностей работниками Поликлиники;

- поддержание порядка в помещениях Поликлиники и на прилегающей территории;

- обеспечение сохранности материальных ценностей;

- обеспечение комплексной безопасности Поликлиники;

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда, пожарной безопасности и антитеррористической защищенности.

10.2. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы обеспечения антитеррористической защищенности и безопасности Поликлиники и включает в себя:

- закрепление за подразделениями и отдельными работниками служебных и специальных помещений, технического и другого оборудования;

- назначение лиц, ответственных за пожарную и антитеррористическую защищенность;

- назначение ответвленных должностных лиц за эвакуацию людей и порядок эвакуации из здания Поликлиники;

- определение мест хранения ключей от служебных и специальных помещений;

- определение порядка работы с техническими средствами охраны (охранно-пожарной сигнализации, систем видеонаблюдения, кнопок тревожной сигнализации).

- организации действий работников и посетителей при чрезвычайных ситуациях.

10.3. Под соблюдением внутриобъектового режима подразумевается непрерывное, четкое, подконтрольное выполнение установленных в Учреждении Правил внутреннего трудового распорядка, правопорядка, санитарных правил содержания территории, зданий и сооружений, а также требований, регламентирующих вопросы сохранности материальных ценностей от хищений и  пожаров, чрезвычайных ситуаций, происшествий, исключение бесконтрольного прохода лиц, въезда (выезда) автотранспорта на территорию Поликлиники, ввоза(вывоза), вноса(выноса) материальных ценностей и запрещенных предметов.
10.4. Внутриобъектовый режим обеспечивается:
- оборудованием Поликлиники техническими средствами охраны и пожарной сигнализации;

- поддержанием в исправном состоянии и техническом обслуживании инженерно-технических средств охраны, систем пожаротушения и пожарной сигнализации;

- разработкой документов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовый режим;

- проведением инструктажей сотрудников, пациентов, посетителей, работников арендаторов и подрядных организаций по правилам пропускного и внутриобъектового режима в Поликлинике;

- осуществление контроля за соблюдением работниками, пациентами, посетителями требований внутриобъектового и пропускного режимов, проведение с ними разъяснительной работы, направленной на неукоснительное соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда, мер антитеррористической и пожарной безопасности;

- привлечение к дисциплинарной ответственности лиц, нарушающих правила пропускного и внутриобъектового режимов.

10.5. В соответствии с правилами внутреннего распорядка находиться в здании Поликлиники разрешается:

- сотрудникам учреждения в течение времени предусмотренного графиком учета рабочего времени или по производственной необходимости;

- лицам, проходящим лечение в учреждении;

- лицам, проходящим предварительное медицинское обследование;

- лицам, прибывшим на консультативный прием в учреждение;

- лицам, нуждающимся в оказании экстренной медицинской помощи;

- лицам, обеспечивающим выполнение работ и (или) услуг в рамках заключенных договоров с учреждением с разрешения администрации учреждения;

- иным лицам с разрешения администрации учреждения.

10.6. Внутриобъектовый режим определяет:
· порядок нахождения на территории лиц, представителей организаций, осуществляющих свою деятельность в Поликлинике. 

· режим работы основных инженерных систем и коммуникаций, дополнительного оборудования;

· общие правила поведения в больнице лиц, их права и обязанности;

· порядок проведения ремонтно-строительных, погрузочно-разгрузочных и иных работ на территории, в зданиях и помещениях больницы;

· поддержание общественного порядка и режимов безопасности.

10.7. Положения внутриобъектового режима обязательны для исполнения всеми лицами, находящимися на территории, в зданиях и помещениях Поликлиники. Ответственность за выполнение внутриобъектового режима возлагается на руководителей подразделений учреждения, подрядных организаций, предприятий, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих свою деятельность в ОГАУЗ «Братская городская больница № 3», в части их касающейся.

10.8. Администрация ОГАУЗ «Братская городская больница № 3» вправе по своему усмотрению вносить изменения в настоящие положения внутриобъектового режима. Любые изменения доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством существующих каналов передачи информации: доска объявлений, сайт медицинской организации.

10.9. По окончании рабочего дня все помещения в здании поликлиники проверяются на соответствие требованиям охранной и пожарной безопасности, отключается свет, электроприборы и техническая, медицинская аппаратура обесточиваются, окна проверяются на предмет закрытия, входные двери запираются.
10.10. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и оборудованном для хранения ключей месте на 1 этаже поликлиники. Выдача и прием ключей осуществляется администратором под подпись в «Журнале приема и выдачи ключей».
10.11. В случае не сдачи ключей или оставления входной двери в помещении незапертой ответственное лицо запирает замок входной двери в данное помещение имеющимся дубликатом ключей (основным ключом), производит запись об этом в «Журнале приема и выдачи ключей».
10.12. Ответственность и контроль за соблюдением внутриобъектового режима возложена на заместителя главного врача по АПР, заведующего хозяйством.

ХI. Санитарно-эпидемиологический контроль.
11.1. Пациенты, посетители, их законные представители ОБЯЗАНЫ: 
· оставлять верхнюю одежду и крупногабаритные сумки/рюкзаки в гардеробе.

· использовать бахилы и соблюдать масочный режим в период карантинных мероприятий.

11.2. КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕН вход в лечебно-диагностические помещения Поликлиники в верхней одежде.
11.3. Пациенты с признаками инфекционных заболеваний направляются в специальный фильтр-бокс.

ХII. Порядок действий в условиях чрезвычайной ситуации.
12.1. В периоды действия режима чрезвычайной ситуации, при наличии особой угрозы или при проведении специальных мероприятий по решению руководителя Учреждения допуск или перемещение по территории и в здании Поликлиники прекращается или ограничивается. 

12.2. В случае осложнения оперативной обстановки на основании решения руководителя Учреждения лицо ответственное за соблюдение требований пропускного и внутриобъектового режима обязано:
- прекратить пропуск работников, пациентов и посетителей на выход, организовать их размещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место;

- в случае обнаружения подозрительного предмета, похожего на взрывное устройство, прекратить допуск всех лиц. До прибытия специалистов по обезвреживанию взрывных устройств, правоохранительных органов и аварийно-спасательных служб действовать в соответствии с Инструкцией о правилах поведения при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство.

- при возникшем возгорании или разлитии сильнодействующих, или ядовитых химических веществ прекратить допуск на объект людей, организовать беспрепятственный выход работников, пациентов, (посетителей), их законных представителей до прибытия работников пожарной охраны, аварийно-спасательных, экстренных служб, действовать в соответствии с порядком эвакуации из здания Поликлиники. 
- в случае срабатывания пожарно-охранной, охранной сигнализации или ее отказа блокировать охраняемый объект до прибытия наряда Росгвардии, представителей охранной организации прекратить допуск работников, пациентов, (посетители), их законных представителей на вход и выход до выяснения причины срабатывания сигнализации;

12.3. Вход работников Поликлиники, пациентов, (посетителей), их законных представителей в условиях режима чрезвычайной ситуации допускается только после нормализации обстановки с разрешения работников территориальных органов МВД, МЧС, УФСБ.

ХIII. Ответственность за нарушение требований Положения.
13.1. Работники Поликлиники, нарушившие требования настоящего Положения могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, положениями Коллективного договора и Правилами внутреннего трудового распорядка, а также к уголовной, административной, гражданско-правовой ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

13.2. Пациенты, (посетители), их законные представители, нарушившие требования настоящего Положения могут быть привлечены к административной ответственности, гражданско-правовой ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

13.3. Лицо, совершившее (пытавшееся совершить) преступление, правонарушение на территории и в здании Поликлиники может быть задержано сотрудником охраны на месте совершения преступления, правонарушения и незамедлительно передано в территориальный орган внутренних дел, Росгвардии.
13.4. Лица, несогласные с правомерностью действий сотрудника охранной организации, работников Поликлиники, представителей администрации учреждения, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом порядке.

ХIY. Осуществление контроля оперативной обстановки в Поликлинике.
14.1. Сотрудник охраны:

- контролирует оперативную обстановку в здании Поликлиники и на прилегающей территории (в том числе путем мониторинга изображения с камер видеонаблюдения, установленных на объекте), с целью выявления и пресечения противоправных проявлений. Ведет наблюдение за автотранспортом, припаркованным на прилегающей к Поликлинике территории;

- при необходимости, для пресечения противоправных действий, вызывает на место происшествия ГБР (путем использования тревожно-вызывной сигнализации);

- обо всех случаях длительного нахождения на прилегающей территории транспортных средств, вызывающих подозрение, а также подозрительных лиц, информирует руководство Учреждения. При необходимости, по согласованию с руководителем, информирует орган внутренних дел;

- при несении службы по охране объекта осуществляет обмен оперативно значимой информацией с регистратурой и пультом централизованного наблюдения охранной организации.

